CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA
dell’Area Programma BASENTO BRADANQO CAMASTRA

Prot. n. 2439 Potenza, i 14-05-2015

Oggetto: CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA dellArea Programma BASENTO
BRADANO CAMASTRA - Funzionamento - DIRETTIVA N. 6-2015.-

Allegati: N. 1

S_pedizione via posta elettronica
Agli Operatori degh Enti aderents
Allo  STAFF Interno
CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA
Area Programma

BASENTO BRADANO CAMASTRA

In allegato alla presente si trasmette la DIRETTIVA N. 6-2015 avente ad oggetto le
LINEE GUIDA in materia di disciplina dei procedimenti e di articolazione del sistema
organizzativo-gestionale, approvate dalla Conferenza der Sindaci el corso della riunione del
17.04.2015, relative al funzionamento della CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA dell’ Area
Programma BASENTO BRADANO CAMASTRA.

Si evidenzia che gli atti citati sono pubblicati sul sito web istituzionale
www.areaprogrammabasento.it (Sezione: PORTALE CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA
/ SottoSezione DOCUMENTAZIONE).

Cordiali salutr

H Dirigente della
CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA
Dott. Rocco CORONATO ‘

W
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- CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA
dell’Area Programma BASENTO BRADANO CAMASTRA

DIRETTIVA N. 6-2015
(LINEE GUIDA)

1. LINEE-GUIDA in materia di disciplina dei procedimenti e di articolazione del
sistema organizzativo—gestionale

Art. 1 - Oggetto

1. Con convenzione approvata dagli Enti aderenti ai sensi e per gli effetti dell'art. 30 del D. Lgs.
18.08.2000 N. 267 e succ. & stata istituita la CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA dell'Area
Programma BASENTO BRADANO CAMASTRA per le finalitd previste dall’art. 83, comma 3-
bis, del D. Ligs. 12.04.2006 N. 163.

2. 1l presente documento denominato < LINEE GUIDA per Tarticolazione del sistema
organizzativo - gestionale e per la disciplina dei procedimenti> ¢ documento attuativo ed
applicativo che viene approvato dalla CONFERENZA DEI SINDACT al sensi e per gli effetti
dellart. 12 della Convenzione costitutiva della CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA
dell’Area Pro grarnma BASENTO BRADANO CAMASTRA. ' '

Art. 2 - Competenze generall

1. In generale, le attivitd e le funzioni di competenza della CENTRALE UNICA DI
COMMITTENZA dell'Area Programma BASENTO BRADANO CAMASTRA sono definite ed
individuate dall'art. 8 defla Convenzione costitutiva. '

2. In particolare, nell'ambito dell’attuale sistema organizzativo e funzionale la CENTRALE
UNICA DI COMMITTENZA dell'Area Programma BASENTO BRADANO CAMASTRA e
soggetto giuridico deputato allo svolgimento, fra l'altro, delle procedure di legge per le seguentl
attivitd:

a) comunicazioni e contatti per gli operatori economici

b) accesso agli atti ed estrazione di copie ai sensi della Legge N. 241-1990 e succ. e del DPR
N. 184-2006, sopralluoghi tecnici e notificazioni di atty;

c) iscrizione all’Anagrafe Unica delle Stazioni Appaltanti (AUSA) presso I'Autoritd Nazionale
Anticorruzione (AN.AC.) della CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA. dell'Area
Programma BASENTO BRADANO CAMASTRA e del Responsabile dell’ Anagrafe Unica
per la Stazione Appaltante (R.A.S.A.).

2. I Ente aderente mantiene, comunque, ad ogni effetto di legge la qualifica di stazione appaltante
con i conseguenti obblighi di iscrizione e di comunicazione all’Anagrafe Unica delle Stazioni
Appaltanti (A U.S.A).

8. La CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA dell’Area Programma ] BASENTO BRADANO
CAMASTRA cura la gestione delle procedure di gara per conto dei singoli Enti aderenti per
quanto riguarda I'affidamento di lavori, servizi e forniture soggette alla disciplima del D. Lgs. n
168/2006 e succ., ivi comprese le acquisizioni in economia mediante procedura di cottimo
fiduciario che prevedono F'indizione di una gara anche informale o ufficiosa.
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CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA
del’Area Programma BASENTO BRADANO CAMASTRA

4. La competenza della CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA. dell'Area Programma
BASENTO BRADANO CAMASTRA ¢ esclusa nei casi di acquisizioni di lavori, servizi e forniture
mediante amministrazione diretta e mediante affidamento diretto nelle ipotesi consentite dalla
legge, quali quelle previste all’art. 125, commi 8, ultimo periodo, e 11, ultimo periodo, del D. Lgs.
n. 168/2006 per gli affidamenti di importo inferiore a € 40,000.00, la cul competenza rimane,

pertanto, in capo a clascun Ente aderente. '

5. Per le ipotesi di cui al precedente comma 4) gli Enti aderenti acquisiscono il Codice Unico di
Progetto (C.U.P.) ed il Codice Identificativo Gara (C.LG.) ovvero lo Smart CIG come centro di
costo della CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA dell'Area Programma BASENTO
BRADANO CAMASTRA.

6. Sono in ogni caso esclusi dalla competenza della CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA
dell’Area Programma BASENTO BRADANO CAMASTRA, e restano pertanto di competenza
esclusiva e diretta della gestione degli Enti aderenti salvo specifica delega conferita alla
CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA dell'Area Programma. BASENTO BRADANO
CAMASTRA, i contratti pubblici di lavori, servizi e forniture per i quali I'Ente aderente intende
procedere:

a) mediante acquisizione tramite il mercato elettronico di cui all'articolo 328 del D-P.R. n.
207-2010 la cui gestione & posta in capo alla CONSIP Sp.A. o da altro soggetto
aggregatore di riferimento;

b) mediante adesione alle convenzioni stiputate da CONSIP Sp.A. ai sensi dell’art. 26 della
Legge 28.12.1999 n. 488 (Disposizioni per la formazione del bilancio annuale e pluriennale
dello Stato - legge finanziaria 2000) ovvero mediante adesione alle convenzioni stipulate da
altre centrali di committenza;

¢} mediante amministrazione diretta ai sensi defl’art. 125, comma 3, del D. Lgs. N. 163-2006;

d) mediante affidamento diretto da parte del responsabile del procedimento ai sensi dell’art.
125, comina 8 e comma 11, del D. Lgs. N. 163-2006 per lavori, ovvero servizl o forniture,
inferiori a quarantamila euro;

¢) mediante affidamento di contratti in presenza di circostanze di somma urgenza che non

consentono alcun indugio.

Art. 8 - Dettaglio delle competenze
1. La CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA dell’Area Programma BASENTO BRADANO
CAMASTRA, per il tramite della struttura organizzativa e del dirigente responsabile come
previsti dall’art. 9 della Convenziope istitutiva, svolge in particolare le seguenti attivita e funzioni:
a) istruzione delle domande di iscrizione agli elenchi aperti degli operatori economicl
prequalificati; ' : 7
b) predisposizione ed aggiornamento degli elench1 aperti degh operatorl economici
prequalificats;
¢) collaborazione con I'Ente aderente ai fini dl una corretta individuazione degli atti
preliminari riferiti ai lavori, servizi e forniture oggetto di appalto a garanzia della piena
corrispondenza degli stessi con e norme vigenti in materia;
d) definizione, su proposta del responsabile del procediménto dell’Ente aderente con 'Ente
aderente, del criterio di aggiudicazione dell'appalto ed eventuali atti aggiuntivi
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CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA
dell’Area Programma BASENTO BRADANO CAMASTRA

relativamente alla determinazione a contrarre che sard assunta dall’Ente interessato;

e) redazione degli atti di gara, 1vi inclusi il bando, il disciplinare e la lettera di invito, che,
approvati dal responsabile del procedimento dell'Ente aderente, vengono validati dalla
struttura organizzativa di cui all’art. 9 della Convenzione istitutiva; 7 '

f)  acquisizione del CIG presso il servizio web dell AN.AC. (ex AVCP) al fine del regolare e
costante monitoraggio dei flussi informativi ex art.7, comma 8 del D. Lgs. N. 163-2006
con effettuazione, in particolare, delle’ prescritte comunicazioni all'Osservatorio del
Contratti pubblici a partire dalla pubblicita dell'appalto sino all’avvenuta aggiudicazione;

'g) conduzione dei procedimenti ai sensi dell'art. 11 del D. Lgs. N. 163-20086, sia per le fasi
preliminari (obblighi di pubblicita) “che per le procedure di affidamento lavori, servizi e
forniture, con adozioné delle relative determinazioni di aggiudicazione provvisoria e
definitiva;

h) esecuzione degli adempimenti previsti dalla normativa vigente 1n materla di pubblicita
degli esiti di gara;

i) effettuazione delle attivita di verifica del possesso dei requisiti di cui all'art. 6-bis del D.
Lgs. N. 168-2006, attraverso l'utilizzo del sistema AVCPass;

j} invio delle comunicazioni alle ditte partecipanti ex art. 79 del D. Lgs N. 163-2006 fatta
eccezione della comunicazione di cui al comma 5, lett. b-ter), dell’art. 79 del citato D. Lgs;

k) per le procedure di gara che prevedono quale metodo di aggiudicazione il criterio
dellofferta economicamente piti vantaggiosa, nomina della commissione giudicatrice
prevista dall’art. 84 del D. Lgs N. 163-2006; la commissione giudicatrice & presieduta dal

. dirigente responsabile o suo delegato;

1} gestione degh eventuali contenziosi conseguenti alla fase della procedura di affidamento;

m) promozione ed organizzazione di seminari, di convegni, di giornate di studio, di corsi di
formazione, di work experience anche presso altre strutture analoghe e di attivita similari
finalizzati sia al miglioramento delle competenze degli addetti degli Enti aderenti e del
personale preposto che allo sviluppo della positiva collaborazioni tra Enty;

n) provvede, anche di propria iniziativa, agli adempimenti di cui agli articoli 1, comma 2, 5 € 6,
comma 2 lett. a), del DPCM 80.06.2011;

o) predisposizione della modulistica per la gestione delle procedure di appalto;

p) promozione dei massimi ed innovativi livelli di informatizzazione delle procedure al fine di
ridurre i costi di gestione e awmentare l'efficienza delle strutture organizzative interessate. '

Art. 4 - Repertorio delle competenze
1. In relazione alle rispettive competenze la gestione dei procedimenti avviene secondo 1l seguente
flusso di sintesi che costituisce il REPERTORIO DELLE COMPETENZE della CENTRALE
UNICA DI COMMITTENZA dell’Area Programma BASENTO BRADANO CAMASTRA:

REPERTORIO DELLE COMPETENZE

NORMATIVA
C.U.C, ENTE Aderente
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CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA
dell’Area Programma BASENTO BRADANO CAMASTRA

_ Attivazione, tenuta ed
aggiornamento della piattaforma
informatica via web

D. Lgs. N. 235-2010
(Nuovo Codice
dell’ Amministrazione Digitale)

Attivazione, tenuta ed
aggiornamento degli elenchi aperti
di operatorl econormgci
prequalificati

D. Lgs. N. 163-2006

Programmazione dei contratti

pubblici (lavor)

D. Lgs. N. 163-2006 art. 128

Programmazione dei contratti
pubblici (servizi e forniture)

DPR n. 207-2010 art. 271 comma
1

Individuazione della fonte di
finanziamento

D. Lgs. N. 163-2006 art. 128
commi8ed n

Nomina del RUP

D. Lgs. N. 163-2006 art. 10
DPR n. 207-2010 articoli 9, 272,
274

Registrazione dell'intervento al
Sistema Codice Unico di Progetto
(CUP)

Legge N. 3-2003 art. 11

Nomina del progettista

D. Lgs. N. 163-2006 art. 90

Nomina del progettista -
Generazione del Codice

Identificativo di Gara (CIG)

Legge n. 217-2010 art. 7 comma 4

Nomina del coordinatore della
sicurezza in fase di progettazione

D. Lgs. N. 81-2008 art. 90 comrna
3

Nomina di altre figure tecniche
specialistiche

Acquisizione del progetto

Acquisizione di autorizzazion,
pareri, nullaosta, ecc.

Redazione del Documento Unico di
Valutazione dei Rischi di
Interferenza (DUVRI)

D. Lgs. N. 81-2008 art. 26 comma

3

Verifica tecnica del progetto

DPR 207-2010 art. 44

Controllo di qualita del progetto
' (certificazione di conformild)

-

UNI EN ISO 9001

CIG

Validazione del progetto

DPR n. 207-2010 art. 55

Approvazione del progetto

D. Lgs. N. 163-2006 art. 97

Impegno di spesa

Adozione della determinazione a
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CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA
dell’Area Programma BASENTO BRADANO CAMASTRA

contrarre (formulazione di proposta
di modalita di gara)

Redazione degli atti di gara

D. Lgs. N. 163-2006

Adozione della determinazione a

contrarre

D. Lgs. N. 267-2000 art. 192
D. Lgs. N. 163-2006 art. 11

Nomina del responsabile tecnico di
gara

Lavori, servizl e forniture --
“Generazione del Codice
Identificativo di Gara (CIG)

Legge n. 217-2010 art. 7 comma 4

Indizione della gara

(firma deglt attr di gara)

D. Lgs. N. 163-2006

Comunicazione dei componenti la

commissione giudicatrice

D. Lgs. N. 163-2006 att. 84

Designazione del presidente della
commissione giudicatrice

D. Lgs. N. 168-2006 art. 84

Nomina della commissione
" gludicatrice

D. Lgs. N. 163-2006 art. 84

Svolgimento della gara

D. Lgs. N. 163-2006

Adozione della determinazione di D. Lgs. N. 163
aggiudicazione provvisoria :
Adempimenti in materia di D. Lgs. N. 163
pubblicita degli esiti di gara
D. Lgs. N. 163

Verifica tramite AVCPass del
possesso del requisiti

D. Lgs. N. 168-2006 art. 6-bis

Adozione della determinazione di
aggiudicazione definitiva

EFFICACE

D. Lgs. N. 163-2006 art. 11
comma 8

Accesso agli atti di gara

Legge N. 241-1990 art. 22
DFPR N. 184~2006 art. 3
D. Lgs. N. 163-2006 art. 13

Gestione del contenzioso di gara

Monitoraggio flussi informativi

(CIG)

D. Lgs. N. 163-2006 art. 7 comma
8
comunicazioni all’ Osservatorio det
contratts pubblict

Presa in carico dal RUP
del
Codice Identificativo di Gara (CIG)

D. Lgs. N. 163-2006 art. 7 comma
8
comunicazioni all’ Osservatorio det
contrallt pubblici

Monitoraggio flusst informativi

Monitoraggio flussi informativi

D. Lgs. N. 163-2006 art. 7 comma
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CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA
dell’Area Programma BASENTO BRADANO CAMASTRA

(CI1G)
( opzione a gestz'one C.U.C. con accesso
su software condiviso del RUP)

(CIG)

8
comunicazioni all Osservatorio det
contratts pubblic

Stipulazione del contratto di
appalto

D. Lgs. N. 168-2006 art. 11
comma 9 e seg.

Nomina del direttore deil lavori

D. Lgs. N. 163-2006 art. 90

Nomina del coordinatore della
sicurezza in fase di esecuzione

D. Lgs. N. 81-2008 art. 90 commsa
- 4

Nomina del collaudatore

Adempimenti di pubblicita al 31
gennalo di ogni anno
(con accesso su software condiviso del

Conduzione ed esecuzione det lavori

Legge n. 190-2012 art. 1 comma
39
pubblica%iqm' suz stit web tstituztonall

RUP)

Pagamento di SAL

Pagamento di spese tecniche

Collaudo dei lavori

Accesso agli atti relativi alla fase
dell’esecuzione dei lavori

Legge N. 241-1990
DPR N. 184-2006

Pubblicazioni sul sito web
istituzionale

Legge N. 190-2012, art. 1 comma
32 :
pubblicazion sui sits web istituzionall

Trasmissione dei dati di
monitoraggio sullo stato di
attuazione delle opere pubbliche
(opzione a gestione C.U.C. con
accesso su software condrviso del

RUP)

Trasmissione del dati di
monitoraggio sullo stato di
attuazione delle opere pubbliche

D.Lgs. N. 229-2011: monitoraggro
sullo stato di attuazione delle opere

pubbliche

Gestione di contenzioso post-gara

Monitoraggio e controllo degli
appalti

DPCM 30.06.2011 art. 1, comma
2 art. 5 ed art. 6, comma 2 lett. a),
del

Formazione degli operatori CUC e
degli Enti aderenti

L'Ente aderente mantiene, comunque, ad ogni effetto di legge la qualifica di stazione appaltante con 1
conseguenti obblighi di iscrizione e di comunicazione all’Anagrafe Unica delle Stazioni Appaltant1 (A.U.S.A.).

Le attivita di monitoraggio dei flussi informativi in applicazione delle corrispondenti normative,

previste per ogni fase di procedimento e/o eventl (ad esempio, stipulazione del contratto,

pagamento SAL, sospensione dei lavori, ripresa dei lavori, subappalti, ecc.), previo accordo ex art.
156 Legge n. 241-1990 tra la CUC. e I'Ente aderente o strumento similare, possono essere
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CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA
dell’Area Programma BASENTO BRADANO CAMASTRA

realizzate anche a gestione C.U.C. con accesso su software condiviso ed in affiancamento del RUP
dellEnte aderente.

Art. 5 - Rinvio
1. Per quanto non espressamente previsto nel presente documento viene fatto riferimento alle
disposizioni dettate dalla Convenzione costitutiva della CENTRALE UNICA DI
COMMITTENZA dell’Area Programma BASENTO BRADANO CAMASTRA ed alle vigenti

norme Iin materia di contratti pubblici.

2. INFO

Per le informazioni a carattere tecnico si prega di contattare 1 seguenti referenti tecnici:

ZITO Roberto, Tel. Mob. 338 9503955, rzito@publisys.it
CHIARITO Gaetano, Tel. Mob. 366 5267996, gchiarito@publisys.it

Per le informazioni a carattere amministrativo (convenzione, accordi per utilizzazione di

elenchi aperti di operatori economici, ecc.) si prega di contattare il seguente referente:

CORONATO Rocco, 0971 499202, 335 492933 , Tocco.coronato@rete.basilicata.it
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